
งานทะเบยีนราษฎร  
สํานกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลตาํบลคลองใหญ ่

การแจง้เกดิ 
หลกัเกณฑ ์

เมือ่มคีนเกดิตอ้งแจง้ชือ่คนเกดิใหถ้กูตอ้งตามหลกัการตัง้ชือ่บคุคล พรอ้มกบัการแจง้การเกดิ 
คนเกดิในบา้น 

ใหเ้จา้บา้นหรอืบดิาหรอืมารดาแจง้ตอ่นายทะเบยีนผูรั้บแจง้แหง่ทอ้งทีท่ีม่คีนเกดิในบา้น ภายในสบิหา้วันนับแตว่นั
เกดิ 

คนเกดินอกบา้น 
ใหบ้ดิาหรอืมารดาแจง้ตอ่นายทะเบยีนผูร้ับแจง้แหง่ทอ้งทีท่ีม่คีนเกดินอกบา้นหรอืแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะพงึแจง้ได ้
ภายในสบิหา้วนันับแตว่นัเกดิ ในกรณีจําเป็นไมอ่าจแจง้ไดต้ามกําหนด ใหแ้จง้ภายหลงัไดแ้ตต่อ้งไมเ่กนิสามสบิวนั 
นับแตว่นัเกดิ 

เอกสารทีใ่ชใ้นการตดิตอ่ 
1. สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 
2. บัตรประจําตัวประชาชนผูแ้จง้ 
3. หนังสอืรับรองการเกดิจากโรงพยาบาล (ถา้ม)ี 

ข ัน้ตอนในการตดิตอ่ 
1. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลกัฐานตอ่นายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีเ่ด็กเกดิ 
2. นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐานกบัทะเบยีนบา้น และลงรายการในสตูบิตัรแลว้เพิม่ชือ่เด็กในทะเบยีนบา้นและ 
สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น แลว้มอบสตูบิตัรตอนที ่1 และสําเนาทะเบยีนบา้นคนืใหก้บั ผูแ้จง้ 

 

  
การแจง้เกดิเกนิกาํหนด 

หลกัเกณฑ ์
เป็นการแจง้เกดิตอ่นายทะเบยีนผูรั้บแจง้เมือ่พน้เวลาทีก่ฎหมายกําหนดไว ้(15 วัน) ตามกฎหมายมบีทกําหนดโทษ 
ตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิหนึง่พันบาท  

เอกสารทีใ่ชใ้นการตดิตอ่ 
1. สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 
2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแ้จง้ บัตรประจําตัวประชาชนของบดิา มารดา (ถา้ม)ี 
3. พยานบคุคลทีใ่หก้ารรับรอง และบัตรประจําตัวประชาชน 
4. รปูถา่ยของบคุคลทีข่อแจง้การเกดิ 1 รปู (กรณีอายเุกนิ 7 ปีบรบิรูณ์) 
5. หนังสอืรับรองการเกดิจากโรงพยาบาล (ถา้ม)ี 

ข ัน้ตอนในการตดิตอ่ 
1. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารหลกัฐานตอ่นายทะเบยีนทอ้งทีท่ีเ่ด็กเกดิ 
2. นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐานแลว้เปรยีบเทยีบคดคีวามผดิและสอบสวนผูแ้จง้ บดิามารดาใหท้ราบสาเหต ุ
ทีไ่มแ่จง้การเกดิภายในกําหนด ในกรณีบดิาหรอืมารดาไมอ่าจมาใหถ้อ้ยคําในการสอบสวนได ้ไมว่า่จะดว้ยกรณีใด  
นายทะเบยีนจะบนัทกึถงึสาเหตดุงักลา่วไว ้
3. นายทะเบยีนนําเสนอนายอําเภอแหง่ทอ้งทีพ่จิารณาอนุมัตอิอกสตูบัิตร และเพิม่ชือ่ในทะเบยีนบา้น 

 

  

การแจง้ตาย 

หลกัเกณฑ ์
 เมือ่มคีนตายใหแ้จง้การตาย 
       (1) คนตายในบา้น  
       ใหเ้จา้บา้นหรอืผูพ้บศพแจง้ตอ่นายทะเบยีนผูรั้บแจง้แหง่ทอ้งทีท่ีม่คีนตาย ภายในยีส่บิสีช่ัว่โมง นับแตเ่วลาตาย
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หรอืพบศพ 
       (2) คนตายนอกบา้น  
       ใหค้นทีไ่ปกบัผูต้ายหรอืผูพ้บศพแจง้ตอ่นายทะเบยีนผูร้ับแจง้แหง่ทอ้งที ่ทีม่กีารตายหรอืพบศพ หรอืแหง่ทอ้งที่
ทีจ่ะพงึแจง้ไดภ้ายในยีส่บิสีช่ัว่โมงนับแตเ่วลาตายหรอืเวลาพบศพ กรณีเชน่นี ้จะแจง้ตอ่พนักงานฝ่ายปกครองหรอื 
ตํารวจก็ได ้
       กําหนดเวลาใหแ้จง้ตาม (1) และ (2) ถา้ทอ้งทีใ่ดการคมนาคมไมส่ะดวก ผูอํ้านวยการทะเบยีน กลางอาจขยาย 
เวลาออกไปตามทีเ่ห็นสมควร แตต่อ้งไมเ่กนิเจ็ดวันนับแตเ่วลาตายหรอืเวลาพบศพ 
       หากไมป่ฏบิตัติาม (1) และ (2) ตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิหนึง่พันบาท 

เอกสารทีใ่ชใ้นการตดิตอ่ 
1. สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นทีค่นตายมชีือ่และรายการบคุคล (ถา้ม)ี 
2. หนังสอืรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ถา้ม)ี 
3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแ้จง้ 

ข ัน้ตอนการตดิตอ่ 
1. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลกัฐานตอ่นายทะเบยีน เพือ่ตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 
2. จําหน่ายชือ่ผูต้ายออกจากทะเบยีนบา้น โดยจะประทับคําวา่ "ตาย" สแีดง ไวห้นา้รายการคนตาย 
3. มอบมรณบัตร ตอนที ่1 สําเนาทะเบยีนบา้นและบตัรประจําตัวประชาชนคนืผูแ้จง้ 

  

 
  

การแจง้ยา้ยเขา้ 
หลกัเกณฑ ์

เมือ่มผีูย้า้ยทีอ่ยูเ่ขา้อยูใ่นบา้น ใหเ้จา้บา้นแจง้การยา้ยเขา้ภายในสบิหา้วันนับแตว่ันทีย่า้ยเขา้ อยูใ่นบา้น  
หากไมป่ฏบิตัติามตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิหนึง่พันบาท 

เอกสารทีใ่ชใ้นการตดิตอ่ 
1. สําเนาทะเบยีนบา้น (ฉบับเจา้บา้น) 
2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจา้บา้น 
3. หนังสอืมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีผูแ้จง้ยา้ยไมใ่ชเ่จา้บา้น) 
4. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท้ีไ่ดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น 
5. ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่(ท.ร. 6) ตอนที ่1 และ 2 ซึง่เจา้บา้นลงนามยนิยอมใหย้า้ยเขา้แลว้ 

ข ัน้ตอนในการตดิตอ่ 
1. ยืน่เอกสาร และหลักฐานตอ่นายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะยา้ยเขา้ 
2. นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐาน และรายการใบแจง้การยา้ยทีอ่ยูแ่ละเพิม่ชือ่ในทะเบยีนบา้น และสําเนาทะเบยีน
บา้น  
(ฉบับเจา้บา้น) โดยตรวจสอบรายการใหถ้กูตอ้งตรงกนั แลว้มอบสําเนาทะเบยีนบา้นและ หลักฐานคนืใหผู้แ้จง้ 

  
  
  
  

การแจง้ยา้ยออก 
เอกสารทีใ่ชใ้นการตดิตอ่ 

เมือ่ผูอ้ยูใ่นบา้นยา้ยทีอ่ยูจ่ากบา้น ใหเ้จา้บา้นแจง้การยา้ยออกภายในสบิหา้วนันับแตว่ันทีผู่อ้ยูใ่นบา้นยา้ยออก  
หากไมป่ฏบิตัติามตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิหนึง่พันบาท 

หลกัฐาน 
1. สําเนาทะเบยีนบา้น (ฉบับเจา้บา้น) 
2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจา้บา้น 
3. หนังสอืมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีผูแ้จง้ยา้ยไมใ่ชเ่จา้บา้น) 
4. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท้ีไ่ดร้ับมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีมอบหมาย) 
5. บัตรประจําตัวประชาชนของผูย้า้ยทีอ่ยูก่รณีแจง้ยา้ยทีอ่ยูข่องตนเอง 
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ข ัน้ตอนการตดิตอ่ 
1. ยืน่เอกสารและหลักฐานตอ่นายทะเบยีนทอ้งทีท่ีม่ชี ือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้น (ถงึแมว้า่เจา้บา้นไมส่ามารถไปแจง้ 
    ยา้ยออกใหไ้ดผู้ท้ีย่า้ยอยูส่ามารถขอทําหนา้ทีเ่จา้บา้นเพือ่ยา้ยชือ่ตนเองออกได)้ 
2. นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐาน และรายการบคุคลทีจ่ะยา้ยออกลงรายการในใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่และจําหน่าย 
    รายการบคุคลทีย่า้ยออกในทะเบยีนบา้นและสําเนาทะเบยีนบา้น (ฉบับเจา้บา้น) โดยจะประทับคําวา่ "ยา้ย"  
    สนํีา้เงนิไวห้นา้รายการ ฯ และระบวุา่ยา้ยไปทีใ่ด 
3. นายทะเบยีนมอบหลกัฐานการแจง้คนืผูแ้จง้ พรอ้มทัง้ใบแจง้ยา้ยทีอ่ยูต่อนที ่1 และ 2 เพือ่นําไปแจง้ยา้ยเขา้ตอ่
ไป 

การแจง้ยา้ยปลายทาง 
  

หลกัเกณฑ ์
การแจง้การยา้ยทีอ่ยูป่ลายทาง หมายความวา่ การแจง้การยา้ยทีอ่ยูโ่ดยผูข้อแจง้ยา้ย สามารถไปขอแจง้ยา้ยออก 
และขอแจง้ยา้ยเขา้ตอ่นายทะเบยีนผูร้ับแจง้แหง่ทอ้งทีท่ีไ่ปอยูใ่หม ่โดยไมต่อ้ง เดนิทางกลบัไปขอแจง้ยา้ยออก  
ณ สํานักทะเบยีนเดมิทีม่ชี ือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้นจากทะเบยีนบา้น 

เอกสารทีใ่ชใ้นการตดิตอ่ 
1. สําเนาทะเบยีนบา้น (ฉบับเจา้บา้น) ของบา้นทีจ่ะยา้ยเขา้ 
2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแ้จง้ยา้ย หรอืบตัรประจําตัวตามกฎหมายอืน่พรอ้มสําเนา บัตรทีล่งชือ่เจา้ของบตัร 
กํากบัไว ้
3. เจา้บา้นทีจ่ะยา้ยเขา้อยูใ่หม ่
4. บัตรประจําตัวประชาชนของเจา้บา้นทีจ่ะยา้ยเขา้อยูใ่หม ่
5. หนังสอืยนิยอมใหแ้จง้ยา้ยเขา้ของเจา้บา้นทีจ่ะเขา้อยูใ่หม ่(กรณีเจา้บา้นไมส่ามารถไป ดําเนนิการแจง้ยา้ยได)้ 
6. หนังสอืมอบหมายจากผูย้า้ยทีอ่ยู ่บตัร ฯ พรอ้มดว้ยสําเนาบัตร ฯ ทีล่งชือ่เจา้ของบตัรกํากบัไว ้ทัง้ผูม้อบและ 
    ผูร้ับมอบ (กรณีผูแ้จง้ยา้ยทีอ่ยูม่อบผูอ้ืน่มาดําเนนิการแทน ผูรั้บมอบหมาย 1 คน ควรดําเนนิการแทนผูป้ระสงค ์
    จะแจง้ยา้ยทีอ่ยูป่ลายทางไดไ้มเ่กนิ 3 คน และทัง้ 2 ฝ่ายควรเป็นผูท้ีม่คีวามเกีย่วขอ้งสมัพันธ ์กนัไมว่า่จะเป็นญาต ิ
    คนรูจ้ัก ผูม้สีว่นไดเ้สยี หรอืผูท้ีม่นีติสิมัพันธ)์ 

ข ัน้ตอนการตดิตอ่ 
1. ยืน่หลักฐานตอ่นายทะเบยีนทอ้งทีท่ีจ่ะยา้ยเขา้ 
2. นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐาน และลงรายการในใบแจง้การยา้ยทีอ่ยูทั่ง้ 3 ตอน โดยใหผู้แ้จง้ลงลายมอืชือ่ 
    ในชอ่งผูแ้จง้ยา้ยออก และชอ่งผูแ้จง้ยา้ยเขา้แลว้คนืทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นและบตัร ฯ แกผู่แ้จง้ 
3. * เสยีคา่ธรรมเนยีม 5 บาท * 
4. เมือ่ไดร้ับใบตอบรับ (ท.ร.6 ตอน 2) จากสํานักทะเบยีนตน้ทางใหแ้จง้ผูย้า้ยทีอ่ยูนํ่าสําเนา ทะเบยีนบา้นฉบบั 
    เจา้บา้นมาดําเนนิการเพิม่ชือ่ใหถ้กูตอ้งตรงกบัทะเบยีนบา้น 

การแจง้ยา้ยปลายทางอตัโนมตั ิ
         - ผูย้า้ยทีอ่ยูส่ามารถตดิตอ่ขอแจง้ยา้ยตอ่นายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีผู่นั้น้อาศยัอยูใ่หมไ่ด ้โดยไมต่อ้งกลับไป 
ภมูลํิาเนาเดมิทีต่นมชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้น ถา้เป็นการยา้ยทีอ่ยูร่ะหวา่งสํานักทะเบยีน ON - LINE 1,082 แหง่  
ทีจ่ดัทาํทะเบยีนบา้นแบบสมดุพก ไดแ้ก ่สํานักทะเบยีนในจังหวัด กรงุเทพมหานคร ชลบรุ ีนครปฐม พษิณุโลก  
เชยีงใหม ่นครราชสมีา อดุรธาน ีสรุาษฎรธ์าน ีสงขลา อําเภอเมอืงปทมุธาน ีและสํานักทะเบยีนในจังหวัดอืน่ ๆ 
อกี 67 จังหวัด จะสามารถแจง้ยา้ยผา่นระบบคอมพวิเตอรเ์สร็จภายใน 15 นาท ี
* เสยีคา่ธรรมเนยีม 10 บาท * 
  

 
  

การทําบตัรประจําตวัประชาชน 
คณุสมบตัขิองบคุคลทีต่อ้งทาํบตัร 

       ผูม้สีญัชาตไิทยซึง่มอีายตัุง้แตส่บิหา้ปีบรบิรูณ์ แตไ่มเ่กนิเจ็ดสบิปีบรบิรูณ์ และมชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้น  
ตอ้งมบีตัรประจําตัวประชาชนตามบทบัญญัตมิาตรา 5 แหง่พระราชบัญญัตบิตัรประจําตัวประชาชน  
พ.ศ.2526 ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระราชบญัญัตบิตัรประจําตัวประชาชน (ฉบับที ่2) พ.ศ.2542 
       ผูซ้ ึง่ไดรั้บการยกเวน้ไมต่อ้งมบัีตร ซึง่มบีตัรประจําตัวตามกฎหมายอืน่ ใหใ้ชบ้ตัรประจําตัวนัน้แทน 
บัตรประจําตัวประชาชน แตห่ากประสงคจ์ะขอมบีตัร (รวมทัง้ผูซ้ ึง่มอีายเุกนิเจ็ดสบิปี) ก็สามารถทําไดแ้ละ 
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ตอ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมตามทีก่ฎหมายกําหนด

1. สถานทีย่ ืน่คาํขอมบีตัรประจําตวัประชาชน 
    1.1 ผูซ้ ึง่มชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้นในเขตทอ้งที ่ซึง่กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนดใหเ้ป็นทอ้งทีจ่ังหวัด 
สําหรับการออกบัตรดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ใหย้ืน่คําขอ ณ ทีว่า่การอําเภอหรอืกิง่อําเภอ สํานักงานเขต  
สํานักงานเทศบาล หรอืศาลาวา่การเมอืงพัทยาแหง่ใดแหง่หนึง่ ขณะนีเ้ปิดบรกิารรวม 211 แหง่ คอื ในทอ้งที ่
จังหวัดชลบรุ ีนครราชสมีา อดุรธาน ีเชยีงใหม ่พษิณุโลก นครปฐม สรุาษฏรธ์าน ีสงขลา กรงุเทพมหานคร และ 
อ.เมอืงปทมุธาน ี(โครงการนํารอ่ง) 
    1.2 ผูซ้ ึง่มชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้นนอกทอ้งทีต่ามประกาศกระทรวงมหาดไทยในขอ้ 1.1 ใหย้ืน่คําขอ ณ  
ทีว่า่การอําเภอหรอืกิง่อําเภอ หรอืสํานักงานเทศบาลแหง่ทอ้งที ่ซึง่ผูข้อมชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้น 

2. การขอมบีตัรประจําตวัประชาชนคร ัง้แรก 
           ผูม้สีญัชาตไิทยซึง่มอีายตัุง้แตส่บิหา้ปีบรบิรูณ์ แตไ่มเ่กนิเจ็ดสบิปีบรบิรูณ์ และมชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้น 
ตอ้งมบีตัรประจําตัวประชาชน โดยยืน่คําขอตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีภ่ายในกําหนดหกสบิวัน นับแตว่นัทีม่อีาย ุ
ครบสบิหา้ปีบรบิรูณ์ หรอืนับแตว่นัทีไ่ดส้ญัชาตไิทย หรอืไดก้ลบัคนืสญัชาตไิทยตามกฎหมายวา่ดว้ยสญัชาต ิ
หรอืนับแตว่นัทีศ่าลมคีําพพิากษาถงึทีส่ดุใหไ้ดส้ญัชาตไิทย หรอืนับแตว่นัทีน่ายทะเบยีนเพิม่ชือ่ในทะเบยีนบา้น 
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการทะเบยีนราษฎร หรอืนับแตวั่นทีพ่น้สภาพจากการไดรั้บการยกเวน้ แลว้แตก่รณี 
หากพน้กําหนดตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิหา้รอ้ยบาท 
2.1 หลักฐานเอกสารทีต่อ้งนําไปแสดง 
      2.1.1 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 
      2.1.2 สตูบิตัรหรอืหลักฐานเอกสารอืน่ทีท่างราชการออกใหอ้ยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ เชน่ ใบสทุธ ิ
สําเนาทะเบยีนนักเรยีน เป็นตน้ 
      2.1.3 หากไมม่หีลกัฐานตามขอ้ 2.1.2 ใหนํ้าเจา้บา้นหรอืบคุคลผูน่้าเชือ่ถอื เชน่ กํานัน ผูใ้หญบ่า้น ฯลฯ 
ไปใหก้ารรับรองดว้ย  
      2.1.4 กรณีบดิาและมารดาเป็นบคุคลตา่งดา้ว ใหนํ้าใบสําคัญประจําตัวบคุคลตา่งดา้วของบดิาและมารดา 
มาแสดง ถา้บดิาหรอืมารดาฝ่ายใดฝ่ายหนึง่ถงึแกก่รรม ใหนํ้าใบมรณบัตรไปแสดงดว้ย 
2.2 การขอมบีตัรประจําตัวประชาชนครัง้แรกดงักลา่วนี ้ไมต่อ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมการทําบัตรแตอ่ยา่งใด 

  
3. กรณีบตัรเดมิหมดอาย ุ

      บัตรมอีายใุชไ้ดห้กปี 
      การนับอายบัุตร กฎหมายใหนั้บตัง้แตว่นัออกบตัรไปจนครบหกปีบรบิรูณ์ แตห่ากวันทีบ่ตัรมอีายหุกปีบรบิรูณ์ 
ไมต่รงกบัวันครบรอบวนัเกดิของผูถ้อืบตัร ใหนั้บระยะเวลาตอ่ไปจนถงึวนัครบรอบวันเกดิของผูถ้อืบตัรในปีนัน้  
หรอืปีถัดไป แลว้แตก่รณี เป็นวันบัตรหมดอาย ุ
      เมือ่บตัรเดมิหมดอายตุอ้งมบีตัรใหม ่โดยยืน่คําขอตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีภ่ายในกําหนดหกสบิวนั นับแตว่นัที ่
บัตรเดมิหมดอาย ุหากพน้กําหนดตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิสองรอ้ยบาท โดยไมต่อ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมการทํา 
บัตรแตอ่ยา่งใด 
       ** การทําบัตรกอ่นบตัรเดมิหมดอาย ุ** หากผูถ้อืบัตรมคีวามประสงคจ์ะทําบัตรกอ่นวนัทีบ่ตัรเดมิจะหมดอาย ุ 
สามารถทําไดภ้ายในหกสบิวนั กอ่นวันทีบั่ตรเดมิจะหมดอาย ุและไมต่อ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมการทําบัตรแตอ่ยา่งใด  
       ** การนับวันบตัรหมดอาย ุ** ใหถ้อืเอาวันครบรอบวนัเกดิของผูถ้อืบตัร เป็นวันบัตรหมดอาย ุตามทีบ่ญัญัตไิว ้
ในมาตรา 6 ทว ิวรรคสอง แหง่พระราชบญัญัตบิตัรประจําตัวประชาชน พ.ศ. 2526 ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดย 
พระราชบัญญัตบิตัรประจําตัวประชาชน (ฉบับที ่2 ) พ.ศ. 2542 เชน่ 
       (1) นาย ก ถอืบตัรประจําตัวประชาชนทีอ่อกกอ่นวนัที ่1 เมษายน 2542 ระบวุันออกบตัรตรงกบั วันที ่ 
2 เมษายน 2539 บัตรหมดอายวุนัที ่1 เมษายน 2545 แตน่าย ก เกดิวนัที ่1 กรกฏาคม 2513 กรณีนี ้
บัตร นาย ก จะใชไ้ดต้อ่ไปจนถงึวนัที ่30 มถินุายน 2545 (วันครบรอบวนัเกดิของนาย ก ในปีนัน้) 
       (2) ในทํานองเดยีวกนั ถา้นาย ก เกดิวนัที ่1 กมุภาพันธ ์2513 กรณีนีบ้ตัร นาย ก จะใชไ้ดต้อ่ไปจนถงึวนัที ่ 
31 มกราคม 2546 (วันครบรอบวนัเกดิของนาย ก ในปีถัดไป) 
       (3) หากผูถ้อืบตัรประจําตัวประชาชนทีอ่อกกอ่นวันที ่1 เมษายน 2542 ประสงคจ์ะขอมบีตัรใหม ่กรณี 
บัตรหมดอายตุามทีร่ะบใุนบตัร พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะพจิารณาอนุญาตใหม้บัีตรใหมก่รณีบัตรหมดอาย ุและหาก 
ผูถ้อืบตัรประสงคจ์ะถอืบตัรนัน้ตอ่ไปจนถงึวนัครบรอบวันเกดิของผูถ้อืบตัรตามขอ้ (2) เมือ่ถงึวนัครบรอบวนัเกดิ 
ของผูถ้อืบตัรแลว้ พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะพจิารณาอนุญาตใหม้บีตัรใหม ่กรณีบัตรหมดอาย ุ
       (4) หากผูถ้อืบตัรประจําตัวประชาชนขอมบีตัรใหม ่กรณีบัตรหมดอาย ุโดยยืน่คําขอกอ่นวนับตัรหมดอาย ุ 
60 วัน พนักงานเจา้นา้ทีจ่ะพจิารณาอนุญาตใหม้บีตัรใหมก่รณีบัตรหมดอาย ุ
       (5) บัตรทีร่ะบวุันออกบตัรตัง้แตว่นัที ่1 เมษายน 2542 เป็นตน้มา วันบตัรหมดอายจุะตรงกบัวนัครบรอบ 
วันเกดิของผูถ้อืบตัร ซึง่พมิพร์ะบไุวใ้นบัตรแลว้ 

3.1 หลักฐานเอกสารทีต่อ้งนําไปแสดง 
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       3.1.1 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14)
       3.1.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดมิทีห่มดอาย ุ

4. กรณีบตัรหายหรอืบตัรถกูทาํลาย 
           เมือ่บตัรหายหรอืบตัรถกูทําลายใหแ้จง้บตัรหาย หรอืบัตรถกูทําลายตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีท่ีสํ่านักทะเบยีน 
ทีป่ระสงคจ์ะทําบัตร โดยไมต่อ้งไปแจง้ความตอ่เจา้หนา้ทีตํ่ารวจ และตอ้งยืน่คําขอมบัีตรใหมต่อ่พนักงานเจา้หนา้ที ่ 
ภายในกําหนดหกสบิวัน นับแตว่นัทีบ่ตัรเดมิหายหรอืถกูทําลาย หากพน้กําหนดตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิสองรอ้ย
บาท 
       4.1 หลักฐานเอกสารทีต่อ้งนําไปแสดง 
4.1.1 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 
4.1.2 หลักฐานเอกสารทีม่รีปูถา่ยของผูข้อมบีตัรใหมแ่ละเป็นเอกสารทีท่างราชการออกใหอ้ยา่งใดอยา่งหนึง่ (ถา้ม)ี 
เชน่ ใบอนุญาตขับรถ ใบสทุธ ิสําเนาทะเบยีนนักเรยีน หรอืหนังสอืเดนิทาง เป็นตน้ 
4.1.3 หากไมม่หีลกัฐานตามขอ้ 4.1.2 ใหนํ้าเจา้บา้นหรอืบคุคลผูน่้าเชือ่ถอื เชน่ กํานัน ผูใ้หญบ่า้น ฯลฯ ไปใหก้าร
รับรอง 
       4.2 การทําบัตรใหมก่รณีบัตรหายหรอืบตัรถกูทําลาย ตอ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมตามทีก่ฏหมายกําหนด ดังนี ้
1. บัตรทีไ่มไ่ดอ้อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 10 บาท 
2. บัตรทีอ่อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 20 บาท 

5. กรณีบตัรชํารดุในสาระสําคญั  
           เมือ่บตัรชาํรดุในสาระสําคญั เชน่ ไฟไหมบ้างสว่น ถกูน้ําเลอะเลอืน ตอ้งขอเปลีย่นบตัรโดยยืน่คําขอเปลีย่น
บัตร 
ตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีภ่ายในกําหนดหกสบิวนั นับแตว่นัทีบั่ตรชาํรดุในสาระสําคัญ หากพน้กําหนดตอ้งระวางโทษ 
ปรับไม่เกนิสองรอ้ยบาท 
           5.1 หลักฐานเอกสารทีต่อ้งนําไปแสดง 
5.1.1 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 
5.1.2 บัตรเดมิทีช่าํรดุ 
5.1.3 หากบัตรชาํรดุจนไมส่ามารถพสิจูนต์วับคุคล หรอืรายการในบตัรได ้ใหนํ้าเอกสารซึง่มรีปูถา่ยทีท่างราชการ 
ออกใหอ้ยา่งใดอยา่งหนึง่ (ถา้ม)ี เชน่ ใบอนุญาตขับรถ ใบสทุธ ิหรอืสําเนาทะเบยีนนักเรยีน หรอืหนังสอืเดนิทาง 
เป็นตน้ 
5.1.4 หากไมม่หีลกัฐานตามขอ้ 5.1.3 ใหนํ้าเจา้บา้นหรอืบคุคลผูน่้าเชือ่ถอื เชน่ กํานัน ผูใ้หญบ่า้น ฯลฯ ไปใหก้าร
รับรอง 
           5.2 การเปลีย่นบตัรกรณีบัตรเดมิชาํรดุ ตอ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมตามทีก่ฏหมายกําหนด ดังนี ้
5.2.1 บัตรทีไ่มไ่ดอ้อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 10 บาท 
5.2.2 บัตรทีอ่อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 20 บาท 

6. กรณีเปลีย่นชือ่ตวั หรอืชือ่สกลุ 
         เมือ่เปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ หรอืเปลีย่นชือ่ตวัและชือ่สกลุ ผูถ้อืบตัรตอ้งขอเปลีย่นบตัรโดยยืน่คําขอเปลีย่นบตัร 
ตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีภ่ายในกําหนดหกสบิวนั นับแตว่นัทีแ่กไ้ขชือ่ตัว ชือ่สกลุ หรอืชือ่ตวัและชือ่สกลุในทะเบยีนบา้น
หากพน้กําหนดจะตอ้งระวางโทษไมเ่กนิสองรอ้ยบาท 
         6.1 หลักฐานเอกสารทีต่อ้งนําแสดง 
6.1.1 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 
6.1.2 บัตรเดมิ 
6.1.3 หลักฐานการเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ หรอืชือ่ตวัและชือ่สกลุ แลว้แตก่รณ ี
         6.2 การเปลีย่นบตัรกรณีเปลีย่นชือ่ตวั หรอืชือ่สกลุ ตอ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมตามทีก่ฏหมายกําหนด ดังนี ้
6.2.1 บัตรทีไ่มไ่ดอ้อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 10 บาท 
6.2.2 บัตรทีอ่อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 20 บาท 

7. กรณีบคุคลไดร้บัการยกเวน้ไมต่อ้งมบีตัรขอมบีตัรประจาํตวัประชาชน
       ผูซ้ ึง่ไดรั้บการยกเวน้ไมต่อ้งมบัีตรประจําตัวประชาชน เชน่ เจา้หนา้ทีข่องรัฐ ภกิษุ สามเณร ผูท้ีอ่ยูใ่นทีค่มุขงั 
โดยชอบดว้ยกฎหมาย ผูซ้ ึง่อยูใ่นระหวา่งการศกึษาวชิา ณ ตา่งประเทศ กํานัน ผูใ้หญบ่า้น ฯลฯ จะขอมบีตัรก็ได ้
       7.1 หลักฐานเอกสารทีต่อ้งนําไปแสดง 
7.1.1 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 
7.1.2 หลักฐานทีแ่สดงวา่เป็นบคุคลซึง่ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้งมบีตัรประจําตัวประชาชน  
       7.2 บคุคลไดร้ับการยกเวน้ ไมต่อ้งมบีตัรขอมบีตัรประจําตัวประชาชน ตอ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมตามทีก่ฏหมาย 
กําหนด ดังนี ้
7.2.1 บัตรทีไ่มไ่ดอ้อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 10 บาท 
7.2.2 บัตรทีอ่อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 20 บาท 

8. กรณีผูถ้อืบตัรยา้ยทีอ่ยู ่
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       ผูถ้อืบตัรผูใ้ดยา้ยทีอ่ยูจ่ะขอเปลีย่นบตัรก็ได ้(ตามความสมัครใจ) หากไมข่อเปลีย่นบตัรก็สามารถใชบั้ตร
ประจําตัวประชาชนนัน้ได ้จนกวา่บัตรจะหมดอาย ุ
       8.1 หลักฐานเอกสารทีต่อ้งนําไปแสดง 
8.1.1 สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 
8.1.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดมิ 
       8.2 การขอเปลีย่นบตัรกรณียา้ยทีอ่ยู ่ตอ้งเสยีคา่ธรรมเนยีมตามทีก่ฏหมายกําหนด ดังนี ้
8.2.1 บัตรทีไ่มไ่ดอ้อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 10 บาท 
8.2.2 บัตรทีอ่อกดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ฉบบัละ 20 บาท 

9. การเสยีคา่ธรรมเนยีมการทาํบตัร หรอืการเสยีเงนิคา่ปรบั 
พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะออกใบเสร็จรับเงนิใหท้กุครัง้ 

10. การขอตรวจหลกัฐานหรอืคดัสาํเนารายการเกีย่วกบับตัร 
       เอกสารหลักฐานรายการเกีย่วกบับตัรมอีายเุกบ็รักษาไมน่อ้ยกวา่ 6 - 18 ปี ผูถ้อืบตัรและผูม้สีว่นไดเ้สยี 
สามารถขอตรวจหลักฐานหรอืคดัสําเนารายการบัตรเดมิจากฐานขอ้มลูทะเบยีนบตัรจากระบบคอมพวิเตอร ์ 
ณ สถานทีด่ังนี ้
       (1) ทีทํ่าการปกครองจังหวัด ศาลากลางจังหวัดทกุแหง่ทั่วประเทศ 
       (2) สํานักทะเบยีนทีอ่อกบตัรดว้ยระบบคอมพวิเตอรท์กุแหง่ 
       การตรวจสอบขอ้มลูทะเบยีนบตัร สามารถตรวจสอบขอ้มลูไดต้ัง้แตข่อ้มลูปี 2531 ถงึปัจจบัุนและขอ้มลู 
ทะเบยีนบตัรตัง้แตปี่ 2536 เป็นตน้มา จะมภีาพถา่ยใบหนา้ของผูข้อมบีตัรปรากฎอยูด่ว้ย ในกรณีทีไ่มส่ามารถ 
ตรวจคน้ไดจ้ากระบบคอมพวิเตอร ์สามารถขอตรวจสอบหรอืคัดสําเนาหลกัฐานการทําบัตรจากระบบไมโครฟิลม์ 
คําขอมบีตัรและฟิลม์รปูถา่ยไดท้ี ่หน่วยบรกิารขอ้มลู สํานักบรหิารการทะเบยีน ถนนนครสวรรค ์เขตดสุติ 
กรงุเทพมหานคร 10300 โทรศัพท ์0-2629-9125 ถงึ 41 ตอ่ 1101 - 2 ในวันและเวลาราชการ 
       การขอตรวจหลักฐาน หรอืคดัสําเนา หรอืคัดและรับรองสําเนารายการเกีย่วกบับตัรตอ้งเสยีคา่ธรรมเนยีม  
ฉบับละ 20 บาท หากมขีอ้สงสยัเกีย่วกบับตัรประจําตัวประชาชนใหโ้ทรศพัทส์อบถาม " ศนูยบ์รกิารตอบปัญหา 
งานทะเบยีนและบตัรทางโทรศพัท ์ทีห่มายเลขโทร 1548 " หรอืทาง INTERNET ที ่ 
http://www.dopa.go.th. หรอื KHONTHAI.COM 
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